Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.41.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 11 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad weryfikacji uzyskania efektow uczenia sie okreslonych
w programie studidw z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole ich przebiegu i rejestracje, w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 w zwiqzku z art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyZszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pézn. zm.) oraz § 24 ust. 1-3 statutu
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie w zwiqzki
z § 2 rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 23 marca 2020 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektdrych podmiotdéw systemu szkolnictwa
wyzszego i nauki w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U. 22020 r. poz. 511, z pdzn. zm.) zarzqdza sie, co nastepuje:

§1

1. W roku akademickim 2019/2020 w ramach studiéw pierwszego i drugiego stopnia,
jednolitych studidw magisterskich, studiéw doktoranckich, studiow podyplomowych oraz
innych form ksztatcenia ustawicznego mozliwa jest organizacja weryfikacji uzyskanych
efektow uczenia sie okreslonych w programie studiéw, w tym przeprowadzania zaliczen i
egzaminow konczgcych okreslone zajecia, poza siedzibg Uczelni z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracje.

2. W roku akademickim 2019/2020 mozliwe jest przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
lub egzaminu koricowego w przypadku studiow podyplomowych, szkolen lub kurséw, w
porozumieniu ze studentem lub stuchaczem poza siedzibg Uczelni z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole jego przebiegu i rejestracje. Terminy
ztozenia pracy dyplomowej i zasady przesuniecia terminu ztozenia pracy okresla Regulamin
studidw.

3. Nadzér nad prawidtowym przeprowadzaniem zaliczen i egzamindw z wykorzystaniem
technologii informatycznych sprawuje dziekan lub prodziekan ds. studencko-dydaktycznych a
w przypadku jednostek ogdlnouczelnianych prowadzgcych dziatalno$é dydaktyczng dyrektor
lub jego zastepca.

4. Wytyczne dotyczgce organizacji i przeprowadzania zaliczeh oraz egzamindéw, o ktérych
mowa w ust. 1 i 2, z wykorzystaniem technologii informatycznych okresla zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Rekomenduje sie w szczegdlnosci nastepujace technologie informatyczne:
1) platforma enauka.ujd.edu.pl,

2) Microsoft Office365 (w szczegdlnosci MS Teams),



3) program Google Meet,

4) program Google Classroom,
5) program Skype

6) program ZOOM.

6. Wsparcia technicznego w przypadku przygotowania zaliczed i egzamindw
przeprowadzanych poza siedzibg Uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
udziela Centrum Ksztatcenia na Odlegtos$é oraz Zespdt Systemow Informatycznych i Obstugi
Dydaktyki.

7. W przypadku adaptacji egzaminu lub zaliczenia do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami
nalezy stosowa¢ technologie informatyczne dostosowane do potrzeb o0séb z
niepetnosprawnosciami zgodnie z rekomendacjami petnomocnika rektora ds. oséb z
niepetnosprawnoscia.

§2

1. Mozliwe jest dokonywanie przez nauczycieli akademickich zmian w karcie przedmiotu w
zakresie form i metod weryfikacji efektdw uczenia sie oraz warunkéw zaliczenia w celu
przeprowadzenia weryfikacji efektow uczenia sie w sposdb okreslony w § 1 (przy czym nie
wymagajg zmian w karcie przedmiotu sformutowania ,zaliczenie” oraz ,egzamin”, ktére
oznaczajg zaréwno zaliczenie oraz egzamin przeprowadzony w siedzibie Uczelni, jak i
przeprowadzone z wykorzystaniem technologii informatycznych).

2. Wprowadzenie zmian, o ktédrych mowa w ust. 1, w przypadku studiéw pierwszego i drugiego
stopnia, studidw magisterskich oraz studidw doktoranckich wymaga akceptacji dziekana lub
dyrektora jednostki prowadzgcej dziatalnos¢ dydaktyczng.

3. Wprowadzenie zmian, o ktédrych mowa w ust. 1, w przypadku studiéw podyplomowych oraz
innych form ksztatcenia ustawicznego wymaga akceptacji dziekana lub dyrektora jednostki
prowadzgcej dziatalnos¢ dydaktyczng po wczesniejszej opinii kierownika studiow
podyplomowych lub kierownika innych form ksztatcenia ustawicznego.

4. Informacje o wprowadzonych zmianach oraz terminach  egzamindéw i zaliczen
przekazywane s3g niezwtocznie studentom za posrednictwem systemu USOS-web oraz
ogfaszane na stronie internetowej jednostki.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dfugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych-Gawroriska



Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia wewnetrznego Nr R021.1.41.2020

Wytyczne dotyczgce organizacji i przeprowadzania weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia
sie okreslonych w programie studidw z wykorzystaniem technologii informatycznych

1. Przeprowadzanie zaliczen i egzamindw koncowych oraz innych form weryfikacji uzyskanych
efektéw uczenia sie, ustnych i pisemnych z danego przedmiotu:

1) przed rozpoczeciem zaliczenia lub egzaminu nalezy zweryfikowac tozsamos¢ wszystkich
zdajacych, w tym na podstawie logowania do poczty wewnetrznej Uczelni ujd.edu.pl,
st.ujd.edu.pl albo na platformie enauka.ujd.edu.pl; z uwzglednieniem mozliwosci sktadania
przez osobe zdajgcg oswiadczenia o samodzielnym wykonaniu zaliczenia albo egzaminu;

2) liczbe zdajacych nalezy dostosowac¢ do wykorzystywanej technologii informatycznej; w
przypadku zaliczenia lub egzaminu ustnego kamery internetowe zaréwno u nauczyciela
egzaminujgcego lub cztonkow komisji egzaminacyjnej, jak i osoby zdajgcej muszg pozostac
wigczone na czas trwania zaliczenia lub egzaminu; w przypadku nagrywania zaliczenia albo
egzaminu osoba zdajgca powinna zostaé poinformowana przez nauczyciela egzaminujgcego o
ochronie danych osobowych zgodnie z wzorem informacji stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia lub powinno by¢ zarejestrowane na nagraniu o$wiadczenie osoby
zdajgcej o zapoznaniu sie z informacjg dotyczgcy ochrony danych osobowych;

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu zaliczenia lub egzaminu
nauczyciel egzaminujacy, po uprzednim upomnieniu studenta, doktoranta lub stuchacza
dopuszczajgcego sie naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie zaliczenia lub egzaminu wobec tej
osoby;

4) w przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta,
doktoranta, stuchacza lub nauczyciela egzaminujgcego, gdy wznowienie zaliczenia lub
egzaminu nie jest mozliwe, zaliczenie lub egzamin nalezy powtérzyé w innym terminie;

5) w przypadku, gdy przebieg zaliczenia lub egzaminu jest rejestrowany w formie nagrania,
nalezy je przechowywaé przez okres minimum 14 dni od daty zaliczenia lub egzaminu (w
przypadku zaliczen lub egzamindw pisemnych przeprowadzonych na platformie
enauka.ujd.edu.pl wyniki zostang zarchiwizowane na platformie) lub do czasu sporzgdzenia
pisemnego protokotu zaliczenia lub egzaminu; obowigzek usuwania nagrania nalezy do
nauczyciela egzaminujgcego;

6) powyzsze zasady powinny by¢ stosowane takie w przypadku innych form weryfikacji
uzyskanych efektéw uczenia sie (np. kolokwiow), jesli wymagajg one szczegdlnego
zastosowania technologii informatycznych.

2. Przeprowadzanie egzaminu dyplomowego lub egzaminu koricowego w przypadku studiow
podyplomowych, szkolen lub kursow:

1) dziekan lub dyrektor jednostki ogdlnouczelnianej okresla w porozumieniu z promotorem,
recenzentem i osobg zdajgcg program technologii informatycznej, ktéory zostanie



wykorzystany w czasie egzaminu (do obecnosci w trakcie egzaminu moze by¢ dopuszczona
przez dziekana lub dyrektora osoba, niebedgca cztonkiem komisji, sposrdéd pracownikéw
jednostki, stuzgca komisji wsparciem technicznym);

2) w celu przystgpienia do egzaminu osoba zdajgca musi:

- dysponowac urzgdzeniem obstugujagcym wybrang technologie informatyczng, wyposazonym
w kamere i mikrofon oraz posiada¢ dostep do sieci Internet, zapewniajgce odpowiedng
jako$é przekazu audio i wideo, kamery internetowe zarowno u cztonkdw komisji
egzaminacyjnej, jak i osoby zdajgcej muszg pozostac¢ wtgczone na czas trwania egzaminu,

- przygotowaé pomieszczenie, w ktérym bedzie zdawata egzamin w taki sposdb, aby nie
przebywata w nim zadna inna osoba, nie znajdowaty sie w nim zadne inne urzadzenia
multimedialne (w szczegdlnosci telefony, tablety itp.) z wyjatkiem urzadzenia, za
posrednictwem ktdérego bedzie prowadzony egzamin (dopuszcza sie obecnosé¢ w
pomieszczeniu innych oséb, o ile wynika to z warunkéw adaptacji egzaminu dyplomowego do
potrzeb  0sdéb z niepetnosprawnos$ciami, z zachowaniem warunkéw bezpieczenstwa
zwigzanych ze stanem zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii);

3) przed rozpoczeciem egzaminu nalezy zweryfikowac tozsamos¢ osoby zdajgce;j;

4) przed rozpoczeciem egzaminu komisja informuje osobe zdajagcg o zasadach
przeprowadzenia egzaminu, w tym osoba zdajgca powinna zosta¢ poinformowana o
przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z wzorem informacji stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia lub powinno by¢ zarejestrowane na nagraniu o$wiadczenie osoby
zdajacej o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg ochrony danych osobowych;

5) komisji  przystuguje  prawo weryfikacji warunkéw dotyczacych  pomieszczenia,
wymienionych w punkcie 2, w ktérym przebywa osoba zdajaca; stwierdzenie przez komisje
braku spefnienia warunkdéw, jakie musi spetnia¢ pomieszczenie, skutkuje wstrzymaniem
rozpoczecia egzaminu. Osoba zdajgca zobowigzana jest doprowadzi¢ pomieszczenie do stanu
zgodnego z wytycznymi komisji. W przypadku odmowy lub braku mozliwosci spetnienia
wymagan okreslonych przez komisje egzamin nie jest przeprowadzany. Dziekan lub dyrektor
jednostki ogdlnouczelnianej wyznacza w porozumieniu z przewodniczgcym komisji i osobg
zdajacg dodatkowy termin egzaminu;

6) w trakcie trwania egzaminu osoba zdajgca ma obowigzek udostepniania dzwieku i obrazu
(nie jest dopuszczalne wytgczanie kamery oraz wytaczanie lub wyciszanie mikrofonu) oraz
nieprzerwanie znajdowacd sie w kadrze kamery. Na zgdanie komisji student ma obowigzek
udostepni¢ ekran swojego urzgdzenia, o ile stosowana technologia informatyczna zapewnia
taka funkcjonalnosé;

7) stwierdzenie przez komisje naruszenia warunkéw egzaminu, bedgcego nastepstwem
zawinionego przez osobe zdajacg dziatania, skutkuje przerwaniem egzaminu; dziekan lub
dyrektor jednostki ogdlnouczelnianej wyznacza drugi termin egzaminu;

8) w przypadku przerwania potgczenia lub niedostatecznej jakosci potgczenia pomiedzy osobg
zdajacg a wszystkimi cztonkami komisji w trakcie trwania egzaminu dyplomowego,



wynikajgcego z sytuacji niezaleznej od osoby zdajgcej lub cztonkéw komisji, nalezy
niezwtocznie podjgc¢ prébe wznowienia potaczenia; w przypadku gdy wznowienie potgczenia
nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtdorzy¢ w innym terminie;

9) po przeprowadzeniu egzaminu i ustaleniu oceny z egzaminu nalezy niezwtocznie
poinformowaé osobe zdajagcg o wyniku egzaminu za posrednictwem technologii
informatycznej stosowanej do jego przeprowadzania;

10) egzamin jest rejestrowany przez jednostke, nagranie z przebiegu egzaminu przechowuje
sie przez co najmniej 6 miesiecy; obowigzek usuwania nagrania nalezy do pracownika
dziekanatu wskazanego przez dziekana Ilub pracownika jednostki ogdlnouczelnianej
wskazanego przez dyrektora;

11) z przebiegu egzaminu sporzgdza sie protokoét, ktéry zostaje zatwierdzony przez wszystkich
cztonkoéw komisji.



Zatqcznik nr 2 do Zarzqdzenia wewnetrznego Nr R021.1.41.2020

Informacja o ochronie danych osobowych w przypadku dokonywania nagrania zaliczenia lub
egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich
przebiegu i rejestracje

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-
200 Czestochowa, administrator Pani/Pana danych osobowych informuje, ze w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane
w celu realizacji procesu ksztatcenia, na podstawie przepisu prawa lub do wykonania umowy (w
przypadku szkolen, kurséw), bedg obecnie przetwarzane w przypadku nagran zaliczen i egzaminéw z
wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje.
Dane mogg by¢ przetwarzane z wykorzystaniem nastepujacych technologii informatycznych:

1) platforma enauka.ujd.edu.pl,

2) Microsoft Office365 (w szczegdlnosci MS Teams),

3) program Google Meet,

4) program Google Classroom,

5) program Skype

6) program ZOOM.

W zwigzku z tym Pani/Pana dane osobowe w zakresie niezbednym do zrealizowania dziatania w
procesie ksztatcenia, takich jak przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu, bedg przekazane
podmiotom zewnetrznym (z wyjatkiem platformy enauka.ujd.edu.pl) bedgcym dostawcami ww.
technologii informatycznych.

Nagrania z przebiegu rejestrowanych zaliczen i egzamindw przechowywane bedga przez okres 14 dni w
przypadku zaliczeni i egzamindw odbywajgcych sie w ciggu semestru lub 6 miesiecy w przypadku
egzaminu dyplomowego albo egzaminu koricowego.

Posiada Pani/Pan, w uzasadnionych przypadkach, prawo dostepu do nagran oraz prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.



